


[Progres Rencana Kerja Div. Marketing] meeting minutes
	Location:
	MS4 lt. 3 (Rg. Meeting)

	Date:
	25/07/2018

	Time:
	14:00-15:00

	Attendees:
	Owner (Pa Rahim), Pa Aris, Adi Damar


Agenda items
Presentasi update progress rencana kerja Div. Marketing tgl 25/07/2018
Evaluasi dan arahan dari owner terkait hasil progress rencana kerja Div. Marketing 25/07/2018
	Point Rencana Kerja
	Owner(s)
	Deadline
	Status

	· Ulang tahun pelanggan prioritas mendapatkan souvenir ucapan selamat ulang tahun
	Pa Aris, Adi, Pa Pendi
	31/07/2018
	Berjalan akan diupdate data KTP pelanggan agar update tanggal lahir.


	· Update tiket untuk monitoring progress follow up calon pelanggan besar
	Pa Aris, Adi, P Pendi
	31/07/2018
	Tiket sudah diupdate dan akan difollow up untuk progressnya

	· Penambahan toples untuk variasi jenis kopi dan nutrisari untuk pelanggan
· Toples diberikan label nama agar lebih menarik
	Pa Aris, Adi, 
	31/07/2018
	Update untuk toples sudah ditambah, dan akan ditambah varietas jenis kopi lainnya, dan dibuatkan label namanya


	· Plan kunjungan ke Bu Nina (Eka Jaya) tujuan silaturahmi dan memberikan hadiah souvenir jam tangan
· Proses pendekatan kembali dengan group Eka Jaya
	Pa Aris, Adi, P Pendi
	31/07/2018
	Update untuk membuat janji dengan bu Nina setelah tersedia jam tangan hadiahnya.

	· Update report grafik penjualan pelanggan besar setiap hari Sabtu
	Pa Aris, Adi
	31/07/2018
	Berjalan dan akan dibuatkan update grafik progress penjualan di setiap hari Sabtu

	· Update estimasi distribusi awal katalog Infikids & Kuzatura
	Pa Aris, Adi, P Pendi
	31/07/2018
	Done update analisa distribusi katalog awal sudah direport ke Pa Eru

	· Update pengajuan distribusi katalog Inficlo&Blackkelly bulan Agustus 2018
	Pa Aris, Adi, P Pendi
	31/07/2018
	Update masih berjalan penarikan data efektifitas pelanggan besar
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